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Guatemala de [a Asuncidn,
31 de Enero del 2014

Sefor

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades correspondiente al periodo del 13 al 31 de Enero del presente afio, seglin contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Nimero 595-2014, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Numero 42-2014, y para el cabro de mis honorarios estoy presentando factura serie B
nimero 025,

Actividades Realizadas:

1. Se apoyd al jefe inmediato en la elaboracién de informes.

2. Se apoyd con la integracién de informacidn requerida por la Direccién General de Deporte
y la Recreacidn,

3. Seapoyd con el ingreso de contratos 029 al sistema Guatendminas.

4. Se apoyé con la integracion de expedientes de los renglones 029y 021.

5. Se apoyd con la revision de contratos del renglén presupuestario 029.

6. Se apoyd con el ingreso de contratos del renglon presupuestario 029 al sistema

Guatendminas.

Brindar asesoria jurfdica en el tema de prestaciones e indemnizaciones lahorales.

™

Resultados Obtenidos:

1. Se atendid satisfactoriamente las actividades e informes asignados a la Delegaridn F\\
Recursos Humanaos. .
2. Se entregd satisfactoriamente la informacién solicitada por la Direcgifin General del

deporte y la recreacién.
3. Seingresaron satisfactorfamente los contratos 029 a| sistema Guatendmnfinas.
4. Fueron integrados los expedientes del renglén 029 y 021 para su r pectivo archivo y
entrega a Contralorfa General de Cuentas, para Acuerd injsterial, ekpediente, tramite
..-de pago 029, ONSEC vy al'contratista,
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FRANCISCO JAVIER MENCOS UCHOA

48 AVENIDA E 40-51 ZONA 2 MOLINO DE LAS FLORES 1
MIXCO, GUATEMALA
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